Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirjo a usted para presentar el informe de las actividades
realizadas durante el periodo correspondiente al mes de febrero 2018 de
conformidad con la cldusula décima tercera del Contrato Administrativo nimero
cuarenta guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA (40-201 8-029-
AMSA) de fecha 02 de enero 2018.

INFORME DE ACTIVIDADES

— Se continudé con el monitoreo diario de medios de comunicacion.

— Se apoyd con la grabacién, produccion y edicién de material audiovisual
institucional.

— Se Apoyd con la creacién y publicacién de contenido para redes sociales.

—» Se apoyd con la redlizacién de disefios para rotulacién de vehiculos
institucionales con imanes.

—» Se apoyd con la documentacién de visita de campo con personal de
EMAPET y Municipalidades de Petén.

—» Se apoyd con la documentacion en video, audio y fotografia de las juntas
de representantes suscitadas a lo largo del mes.

- Se apoyd con la documentacion de diferentes actividades Institucionales.

— Se apoyd con la realizaciéon de material informativo sobre las labores de la
Division de Reingenieria Industrial y Agroindustrial.

—» Se coordiné con canal de Villa Nueva para transmitir capsulas con mensajes

de educacién ambiental en su programacion.



—» Se apoyé con la produccién de material de concientizaciéon para ser
publicado en redes sociales.

—» Se Apoy6 con la documentacion del incendio en el vertedero del Km22. El
martes 6 de febrero.

—» Se apoy6 con la creacién de la imagen para el evento "Corazén del Lago
de Amatitlan”.

- Se apoyd con la planificacién de material de concientizacién ambiental a

distribuirse en diferentes medios de comunicacién locales y redes sociales

g

José Joaquin Martinez Cruz Arq. Carolina Tobar
Comunicacion Social Subdirectora Ejecutiva
AMSA AMSA




Villa Nueva, 28 de febrero de 2,018

Ingeniero
Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

-AMSA-

Presente

Respetable Director

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle informe de las actividades realizadas durante el
periodo del 1 al 28 de febrero de 2,018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO TREINTA Y SIETE GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (No. 37-2018-029-AMSA), de fecha DOS DE ENERO DE DOS MIL
DIECIOCHO.

Lista de actividades febrero 2018

Llevar control y registro de correspondencia de Direccion Ejecutiva.

Dar seguimiento a lo que soliciten las divisiones técnicas y administrativas de ~AMSA-.

Coordinar atencién a requerimientos del Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas
y Procuraduria General de la Nacién.

Coordinar reuniones de trabajo de Direccién Ejecutiva con otras dependencias de Gobierno.

* Coordinar y atender visitas técnicas con entidades piblicas y privadas a proyectos de

campo de ~AMSA-.

Convocar y confirmar via electronica las reuniones de trabajo de la Junta de
Representantes de Sectores ~AMSA-.

Realizar agenda y listados de asistencia de la Junta de Representantes de Sectores de
—AMSA-.

Asistencia a reuniones de Junta de Representantes de Sectores de ~AMSA-.

Envio en forma electrénica de cada una de las actas de la Junta de Representantes de
—-AMSA-.

Dar seguimiento a los compromisos adquiridos en cada una de las reuniones ordinarias y
extraordinaria de la Junta de Representantes de Sectores de ~AMSA-.

Convocar, asistir y apoyar las reuniones técnico administrativas que la Direccién Ejecutiva
Solicito.
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e Coordinar reuniones de trabajo entre ~AMSA-, Municipalidad de San Cristobal Verapaz y
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales para coordinacién de limpieza y extraccion de
plantas acuaticas de la laguna Chichoj.

« Coordinar reuniones de trabajo con la Divisiones técnicas de ~AMSA-.

« Coordinar visitas guiadas de campo a los diferentes solicitantes.

e Redactar, enviar oficios fisicos y electronicos y deméds correspondencia de Direccion
Ejecutiva.

« Atender llamadas telefonicas y visitantes de Direccion Ejecutiva.
« Llevar agenda electrénica de Direccion Ejecutiva

Atentamente,

Dulcg Anahi Rodriguez Sanjay

Carolina Tobar Zuleta
Subdirectora Ejecutiva

L’ -AMSA-
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Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

Ingeniero Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Respetable Ingeniero:

Atentamente, me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el periodo del 01 al 28 de febrero de 2018, de conformidad con
la clausula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTARTIVO NUMERO
CUARENTA Y DOS GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE
GUION AMSA (42-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero del 2018, por servicios
como técnica auxiliar de Direccion de la Autoridad para el Manejo Sustentable de
La Cuenca y del Lago de Amatitlan AMSA.

Detalle de Actividades:

1. Apoyar en distintas actividades requeridas por el sefior Director Ejecutivo
de AMSA.

2. Apoyar en la recepcion de llamadas internas y externas para la Direccion de
la Autoridad para el Manejo Sustentable de La Cuenca y del Lago de
Amatitlan.

3. Colaborar en la recepcion, registro y control de expedientes, oficios,
papeleria interna y externa de la Direccion Ejecutiva de esta Autoridad, para
su facil localizacién y archivo fisico y/o digital.

4. Colaborar con un mecanismo eficiente para el registro y control de la
recepcion de llamadas, papeleria y visitas directamente para la Direccion
Ejecutiva de AMSA.

5. Colaborar en brindar atencién personalizada a las visitas que atiende la
Direccién Ejecutiva de esta Autoridad.

6. Colaborar en la elaboracién de oficios varios.

Agradeciendo su atencién a la presente, me suscribo de usted

Norma Oralia Mufioz Garcia

. Bo. Arq
Subdireccion Ejecutiva
-AMSA-



Villa Nueva Guatemala 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa

Director Ejecutivo

Autoridad para el Manejo Sustentable de la cuenca y del lago de Amatitlan.
Presente.

Respetable Ingeniero Juarez:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarie el informe de las actividades

‘v realizadas durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con la clausula
DECIMA TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CUARENTA
Y CINCO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION
AMSA (45-2018-029-AMSA), de fecha 02 de enero de 2018.

Actividades:

e Apoyar en las actividades tecnico administrativas que la Subdireccion
Ejecutiva realice fuera de la institucion.

« Colaborar en el control, registro y depuracion de la correspondencia de la
Subdireccion Ejecutiva relacionada a procesos con entidades externas.

« Colaborar y apoyar en todas las actividades externas que se realicen por
parte de Subdireccion Ejecutiva.

« Colaborar en la consolidacion de requerimientos de informacion solicitados a
la Subdireccién Ejecutiva que son realizador por las entidades externas.

« Apoyar en cualquier otra actividad que sea requerida por el jefe de division
y/o autoridad superior.

®

Agradeciendo la atencién a la presente me suscribo de usted,

Atentamente,

Zane L n
Dulce Maria Hernandez Arreaga O
\f;7 SUR-DIRECCION

\&
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rquitecta Carolina Tobar

Subdirectora Ejecutiva
-AMSA-

().

Vo. Bo.



Villa Nueva Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo

Autoridad para el Manejo Sustentable de la cuenca y del lago de Amatitian.
Presente.

Respetable Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirjo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de febrero 2018, de conformidad conla clausula DECIMA
TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CINCUENTA Y CINCO GUION
DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (55-2018-029-AMSA),
de fecha 2 de enero 2018.

Actividades:

% Apoyo en la coordinacién de actividades del personal de campo de en
las diferentes plantas de tratamiento de la division de Liquidos.

% Apoyo en la supervision de los avances del trabajo de campo en las
diferentes plantas de tratamiento de la division de Liquidos.

% Apoyo en la coordinacién de actividades del personal de campo en la
Laguna de Retencion de Sélidos en la desembocadura del rio Villa Lobos

< Apoyo en la coordinacién de las actividades que se redlizan dentro de la
division.

< Apoyo en el monitoreo de personal en las plantas de tratamiento de aguas
residuales.

Agradeciendo la atencién a la presente me suscribo de usted,

e
ENBLE T
.af_,’—i\kﬂ BLE Of (‘?E?\\:—\

Atentamente, >

o 15

7
Osccgl’ﬁjyhlu arez Rodriguez

(f).

Jefe Divisién desechos liquidos y Sélidos
-AMSA-



Villa Nueva Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo

Autoridad para el Manejo Sustentable de la cuencay del lago de Amadtitian.
Presente.

Respetable Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de febrero 2018, de conformidad con la clausula DECIMA
TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA Y TRES GUION DOS MIL
DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (63-2018-029-AMSA), de fecha
2 de enero 2018.

Actividades:

—» Apoyo en las gestiones con las municipalidades de la cuenca del lago de

Amatitlan para la rehabilitacion de planta de fratamiento.

Apoyo en la elaboracién de diagnésticos en las plantas de y tratamiento

Apoyo en el mantenimiento a todas las plantas de tratamiento a cargo de

la Division Manejo de Desechos Liquidos.

— Apoyo en las gestiones con COCODES del municipio de Villa Nueva para
la rehabilitacién de plantas de tratamiento. trabajos varios que la Division
de Desechos Liquidos solicite.

1

Agradeciendo la atencién a la presente me suscribo de usted,

Atentamente,

T i
m.@///ﬂ
Ravl Alfr oMcenfe Gonzdlez

P, /s &
Jefe Divisién desechos liquidos y Sélidos
-AMSA-



Villa Nueva Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero
Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo
Autoridad para el Manejo Sustentable de la cuenca y del lago de Amatitian.

Presente.
Respetable Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirjo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de febrero 2018, de conformidad con la clausula DECIMA
TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CINCUENTA'Y OCHO GUION
DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (58-2018-029-AMSA),

de fecha 2 de enero 2018.

Actividades:
% Apoyo en la elaboracién de reportes semanales de la Division.
% Apoyo en la solicitud de combustible para los vehiculos.
% Apoyo en las actividades técnico administrativas de la division.
% Apoyo en la solicitud de insumos para la Divisién de Desechos Liquidos.
% Apoyo en la Coordinacién de las actividades que se realizan dentro de la
division.
< Apoyo en la realizaciéon de informes mensuales.

% Apoyo en la elaboracion de términos de referencia
< Apoyo en la elaboracién de informes y facturas del personal.

Agradeciendo la atencién a la presente me suscribo de usted,

I‘aé. ‘gamdel de
Jefe Divisién desechos liquidos y Sélidos
-AMSA-
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villa Nueva Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo

Autoridad para el Manejo Sustentable de la cuencay del lago de Amatitian.
Presente.

Respetable Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de febrero 2018, de conformidad con la clausula DECIMA
TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA Y CUATRO GUION DOS
MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (64-2018-029-AMSA), de
fecha 2 de enero 2018.

Actividades:
—» Apoyo en los frabajos de recuperacion de la planta de tratamiento.
- Apoyo en los reportes de trabaijos realizados
— Apoyo en actividades de la planta la Cerra.
— Apoyo en chapeo y mantenimiento de la planta la Cerra.
— Apoyo en actividades que la Division Manejo de Desechos Liquidos.

Agradeciendo la atenciéon a la presente me suscribo de usted,

Atentamente,

ngoéerto Herndndez Morales

Jefe Division desechos quuidos y Solidos
-AMSA-



Villa Nueva Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo

Avutoridad para el Manejo Sustentable de la cuenca y del lago de Amatitian.

Presente.

Respetable Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirjo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante del mes de febrero 2018, de conformidad con la cldusula
DECIMA TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CINCUENTA Y UNO
GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (51-2018-029-
AMSA), de fecha 2 de enero 2018.

Actividades:

-

\)

A

Apoyo en las actividades referentes a temas de ingenieria industrial para
la rehabilitacién de plantas de tratamiento.

Colaborar en la elaboracién de manuales y normas de seguridad de las
plantas de tratamiento.

Apoyo en la gestién con el laboratorio de suelo, agua y plantas de la
Universidad de San Carlos de Guatemala para el andlisis Bromatolégico
de la ninfa y tul utilizada en las plantas de fratamiento.

Apoyo en la elaboracién de estudios en materia de ingenieria.

Apoyo en la redlizacién de actividades de campo de la division.

Apoyo en la realizacién de informes mensuales de la Division.

Apoyo en actividades varias de la Division Manejo de Desechos Liquidos
Apoyo en la induccién a técnicos de campo y operadores de las plantas
de fratamiento para el buen uso del Manual de operaciones y equipo de
proteccién.

Agradeciendo la atencién a la presente me suscribo de usted,

Wl

Gla s Maria Elena Ellz.o‘élo Contreras

Jefe Division desechos liquidos y Solidos
-AMSA-



Villa Nueva Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo

Autoridad para el Manejo Sustentable de la cuencay del lago de Amatitian.

Presente.
Respetable Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirjo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de febrero 2018, de conformidad con la clausula DECIMA
TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA Y OCHO GUION DOS
MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (68-2018-029-AMSA), de
fecha 2 de enero 2018.

Actividades:
— Apoyo en la exfraccién de ninfa y poda de tul en biofiltfros planta de
tratamiento la cerra
Apoyo en los trabajos correctivos de la planta de tratamiento La Cerra.
Apoyo con la maquinaria, en la extraccion de lodo, basura, ninfa, roca y
movimientos de tiera.
Colaborar en los Chapeos en plantas de tratamiento de aguas residuales.
Apoyo en el mantenimiento a todas las plantas de tratamiento a cargo de
la Division Manejo de Desechos Liquidos.
_» Colaborar en los frabajos varios que la Division de Desechos Liquidos

solicite.

1

1

Agradeciendo la atencién a la presente me suscribo de usted,

Atentamente,

(f). l%%\

Byron Danilo Albizures Morales

Jefe Division desechos Ilquidos y Sélidos
-AMSA-



Villa Nueva, 28 de febrero de 2,018

Ingeniero

Amed Juarez
Director Ejecutivo
AMSA

Respetable Ingeniero:

Atentamente, de dirijo a usted para presentarle el informe de actividades realizadas del mes de
febrero de 2,018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO DOCE GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION
AMSA (12-2,018-029-AMSA) con fecha 2 de enero de 2,018.

e Apoyo a seguimiento de casos de violencia contra la mujer con la red de derivacién del
municipio de Villa Nueva.

e Apoyo a visita a recicladores a sus respectivas areas de trabajo.

e Apoyo a los programas grupo de clasificadores del Km. 22

e Apoyo en la socializacioén y seguimiento de Planes operativos de las diferentes comisiones
Plan de evacuacion institucional.

e Apoyo a inicio de la mesa nacional contra la reducci6n de riesgos y desastres (SECONRED)

e Apoyo a la socializacién supervisiones educativas en el programa de capacitacion docente.

e Apoyo a la divisién de educacién ambiental en capacitacion docente.

e Apoyo al seguimiento de casos colaboradores de AMSA y recicladores.

e Apoyo de actividades de la COMUPRE, municipios de Villa Nueva y San Miguel Petapa.

e Apoyo en el programa de salud, trabajadores de campo y grupo de clasificadores.

e Apoyo en jornada de oftalmologia, colaboradores de AMSA y grupo de clasificadores

e Apoyo en evaluacién a los hijos de los clasificadores en el programa de Seguridad
Alimentaria.

e Apoyo en el programa de salud, trabajadores de campo y grupo de clasificadores,
capacitacién en primeros auxilios, apoyo emocional, busqueda y rescate.

e Apoyo a la meda multisectorial de salud, ambiente y desarrollo sostenible.

Jefe de Division de Recolecciéon y Tratamiento de
Desechos Liquidos y Sélidos.



Villa Nueva Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero
Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo

Autoridad para el Manejo Sustentable de la cuenca y del lago de Amatitlan.
Presente.

Respetable Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el

b mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA Y CINCO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION AMSA (65-2018-029-AMSA), de fecha 2 de enero 2018.

Actividades:

v Apoyo en la elaboracién de inventario de la Bodega a cargo de la Divisién de Desechos
Liquidos.

v Apoyo en el control de insumos que ingresan y egresan de la Bodega a cargo de la Division
de Desechos Liquidos.

v Apoyo en la elaboracién al traslado de personal a las diferentes plantas de tratamiento.

v Colaborar en los procesos de mantenimiento y limpieza de las plantas de tratamiento y
aguas residuales.

v Apoyo en las actividades que sean requeridas por el jefe de division.

Agradeciendo la atencién a la presente me suscribo de usted,

‘ Atentamente,

Ing. Samuel de Le
Jefe Divisién desechos liquidos Solidos
-AMSA-



Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero
Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Respetable sefior Director,

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2,018, de conformidad con la CLAUSULA DECIMA
TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CINCUENTA Y TRES GUION
DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (53-2018-029-
AMSA) DE FECHA 2 DE ENERO DE 2,018.

TECNICO EN DESECHOS SOLIDOS

Apoyo en la supervision de trabajo de area de campo.

Apoyo en la localizacion de basureros clandestinos en los diferentes municipios de
la cuenca.

Apoyo en gestion para la erradicacion de basureros ilegales en municipios de la
cuenca.

Apoyo en la gestion de recoleccién de residuos y desechos en municipios de la
Cuenca.

Apoyo en la reutilizacion de residuos solidos generados en la Cuenca.

Apoyo en inspeccion a rastros con Municipalidades dentro de la Cuenca, para el
manejo adecuado de sus residuos y desechos solidos.

Apoyo en la erradicacion de basureros clandestinos en los diferentes municipios
de la cuenca.

Apoyo en la supervision de los trabajos del vertedero controlado(limpieza de
canales, chapeo, limpieza de planta de lixiviados, colocacién chimeneas)

Apoyo en la generacién de informes de actividades realizadas en el Vertedero
Controlado.

Apoyo en la entrega de informes de basureros ilegales a las Municipalidades.
Apoyo en la capacitacion a centros educativos y universidades.

Apoyo en la coordinacién de la inspeccién de vehiculos recolectores.

Agradeciendo la atencion a la presente me suscribo de usted.
Atentamente,

F

.

“Joel Abraham Chanchavac “dng i 1
“gefeDivision de Reco

‘ leccion y Tratamiento de
Desechos Liquidos y sélidos
AMSA



Guatemala 28 de Febrero del 2,018

Ingeniero

Oscar Amed Juérez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Presente

Respetable Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarie el informe de las actividades
realizadas durante el mes de Febrero del afio 2,018 de conformidad con la clausula
Decima tercera del contrato administrativo Numero setenta y tres guion dos mil
dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA ( 73-2018-029-AMSA)

INFORME MES DE FEBRERO 2018

e Apoyo en gestion en la recoleccion de envase Pet en diferentes
establecimientos Educativos de la colonia Prados de villa hermosa ubicada en
el municipio de San Miguel Petapa.

e Apoyo en reunién con supervisores Educativos del municipio de San Miguel
Petapa para la coordinacién de trabajo de educacion ambiental con estudiantes
de establecimientos a su cargo.

« Apoyo en reunién con supervisores educativos del municipio de Amatitlan para
la realizacion de festivales culturales en dicho municipio.

« Apoyo en festival cultural “Corazén del Lago” realizado en salén Mengala del
municipio de Amatitlan.

« Apoyo en la reunién con personal de la oficina de la juventud para coordinar
trabajo ambiental en dicho municipio.

e Apoyo en reunién con personal de la municipalidad de San Miguel Petapa para
coordinacion de trabajo ambiental en dicho municipio.

e Apoyo en realizacion de requisiciones de compras para la division de
educacion Ambiental.

« Apoyo en platica sobre la situacion actual del Lago de Amatitlan en el colegio
José milla, ubicado en el municipio de villa nueva.

o Apoyo en gestion para la recoleccion de envase Pet en distintos municipios de
la cuenca del Lago de Amatitian.

e Apoyo en platica con padres de familia en escuela la libertad, ubicada en el
municipio de Santa Lucia Milpas Altas.

Atentamente,
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Villa Nueva, Guatemala 28 febrero 2,018

Ingeniero
Oscar Amed Juérez Sosa
AMSA

Presente

Respetable Serior Director:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes febrero de
2018, de conformidad con la clgusula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO Setenta y dos

JON DOS MIL DIECISIETE GUION CERO VEINTI NUEVE GUION AMSA (Ne.72 -2018-029-AMSA).

Apoyo en plética ambiental impartida a los alumnos del Instituto El Esfuerzo del municipio de Amatitian para dar

a conocer la situacién actual del lago de Amatitian.

Apoyo en la elaboracién de pases para utilizar vehiculos para los comparieros de la division.

Apoyo en la recoleccién de botellas de PET en el Instituto de Educacién Bésica de la colonia Eterna Primavera.

Apoyo en actividad deportiva que se llevo a cabo con los alumnos del instituto El Esfuerzo en el parque naciones

Unidas con el fin de dar a conocer la situacién actual del lago de Amatitlén por medio del deporte.

Apoyo en plética ambiental impartida a los alumnos del Liceo Cristiano Pedagégico del Municipio de Villa Nueva

para dar a conocer la situacién actual del Lago de Amatitlan.

Apoyo en Distintas Actividades de Educacién Ambiental.

Apoyo en la elaboracién de pases de salida para los vehiculos utilizados por la Divisién de Educacién ambiental.

Apoyo en informe semanal de los vehiculos utilizados por la divisién de educacién ambiental.

Apoyo en plética ambiental impartida a los alumnos de INEB de telesecundaria Aldea Buena Vista del municipio

de Magdalena Milpas Altas para dar a conocer la situacién actual del Lago de Amatitlan.

Apoyo en plética ambiental impartida a los alumnos del Centro Educativo Getsemani del Municipio de San Lucas
. Sacatepéquez para dar a conocer la situacién actual del Lago de Amatitlén.

Apoyo en el seminario que se llevé a cabo en Villa Canales impartido a los cocodes y alumnos del INEB Villa

Canales para dar a conocer la situacién actual del Lago de Amatitlan.

Apoyo en la entrega de cartas para agendar fechas para el componente Huella Ecolégica.

Atentamente:

EDUCACION &
AMBIENTAL &

Jefe Divisién Educacién Ambiental



Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2,018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Presente

Respetable Seror Director:
Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el de
Febrero de 2018, de conformidad con la clausula: DECIMA TERCERA del Contrato Administrativo

Numero (11-2018-029-AMSA) once guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA, de
‘ fecha 02 de enero 2018.

INFORME MENSUAL DEL MES DE FEBRERO DEL 2018

1. Apoyar con propuestas dirigidas al sector industrial que permitan la implementacion de
mecanismos que mitiguen la contaminacion de la cuenca del lago de Amatitian.

2. Apoyo en las visitas a 82 diferentes entes privados, asi como en las reuniones con sus
respectivos representantes y la socializacion del reglamento de aguas residuales Acuerdo
Gubernativo 236-2006 realizando visitas en el mes a Entes Generadores de aguas residuales
de las areas de la zona 8 y 10 del municipio de Mixco.

3. Apoyo el ingreso de la informacién en la Aplicaciéon de la pagina Web de entes generadores de
aguas residuales para la cuenca del lago de Amatitlan.

- 4. Apoyo legal en visita a la Planta de tratamiento de la Colonia residencial San Jacinto, para
L" determinar la titularidad de la propiedad de la planta, si se ghcuentra en terreno municipal o si
esta ubicada en terreno privado de Ja

olonia.

Atentamente,

Lic. Mario Roberto M C
Profesional de Divisio




Villa Nueva, 28 de febrero de 2,018

Ingeniero

Oscar Amed Juéarez $osa
AMSA

Presente

Respetable $efior Directors

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes de
“sbrere de 2018, de conformidad con la cléusula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO ADMINIST RATIVO

UMERO SETENTA Y CUATRO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTI NUEVE GUION AMSA (
74-2018-029~-AMSA), de fecha 02 de enero de 2018.

e Apoyo en gestién con las autoridades municipales que conforman la cuenca del lago de Amatitian para
el desarrollo de los programas de la division de Educacién ambiental.

e Apoyo en la coordinacién y participacién de eventos de concientizacién ciudadana en los 14 municipios
de la cuenca del lago de Amatitlan.

e Apoyo en la gestién con los supervisores educativos para la implantacién de programas educativos
realizados por la divisién de Educacién ambiental.

e Apovo en las visitas realizadas a establecimientos piblicos de los municipios de Santa Catarina Pinula,
Magdalena Milpas Altas y Santa Lucia Milpas altas para la coordinacién de pldticas y actividades
ambientales durante el ciclo escolar 2018.

G Apoyo logistico en la inauguracién del programa Huella Ecolégica con estudiantes de la EORM Aldea el
Pajon del municipio de Santa Catarina Pinula.

e Apoyo en la presentacién de los programas de la Divisién de Educacion Ambiental a directores de
establecimientos pablicos del municipio de San Pedro Sacatepéquez.

e Apovo, gestién y coordinacién de actividades del programa “Huella Ecolégica”.

Atentamente,

SDUCACION &
% AVBIENTAL &

(o
Yoy | AGO""'



Municipio de Villa Nueva, departamento de Guatemala, 28 de febrero de 2,018

Ingeniero
OsZar Amed Juérez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Presente

Respetable Sefior Director:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el Periodo del 01 al 28 de febrero
de 2018, de conformidad con la clausula: Décima tercera del Contrato Administrativo Namero (04-2018-029-AMSA) cuatro guion dos
mil dieciocho guiones cero veintinueve guion AMSA, de fecha 02 de enero 2018.

10.
1.

12
13.
14.

15.

Atentamente, %wpw %:Q

INFORME MENSUAL DEL PERIODO 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2018

Apoyar en las reuniones internas del grupo de la Division

Apoyo en las visitas a los diferentes entes publicos y empresas privadas, asi como en las reuniones con sus respectivos
representantes y la socializacion del reglamento de aguas residuales Acuerdo Gubernativo 236-2006 realizando 2 visitas
en el mes a Entes Generadores de aguas residuales del 4rea de la zona 8 del Municipio de San Miguel Petapa.

Apoyo en la Aplicacion de la pagina Web de entes generadores de aguas residuales para la cuenca del lago de Amatitian.
Creacion del ente generador, llenado de ficha técnica de entes generadores y elaboracion de informes de los mismos.

Apoyo en la elaboracion e identificacion de registros fotograficos, para la elaboracién de los informes que se registraran en
la pagina web de Entes Generadores.

Apoyo en la elaboracion del Manual de Normas y Procedimientos de la Division.
Apoyo en la elaboracién de los informes mensuales, semanales y deméas documentos de oficina
Apoyo en la induccion a los digitadores de la aplicacion Web, de entes generadores de Aguas Residuales.

Apoyar en el seguimiento deerrores 0 bug fracking, en la aplicacion disefiada para entes generadores de Aguas
Residuales.

' —
s ——

(% Ui SA ) /o.Bo rq. Carolina Tobar
@, DIRECCION ity Directora Ejecutiva ~AMSA-



Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2,018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Presente

Respetable Sefior Director:
Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el de
Febrero de 2018, de conformidad con la clausula: DECIMA TERCERA del Contrato Administrativo

Numero (08-2018-029-AMSA) cero ocho guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA,
{ defecha 02 de enero 2018.

INFORME MENSUAL DEL MES DE FEBRERO DEL 2018

1. Apoyar con propuestas dirigidas al sector industrial que permitan la implementacion de
mecanismos que mitiguen la contaminacion de la cuenca del lago de Amatitlan.

2. Apoyo en las visitas a 82 diferentes entes privados, asi como en las reuniones con sus
respectivos representantes y la socializacion del reglamento de aguas residuales Acuerdo
Gubernativo 236-2006 realizando visitas en el mes a Entes Generadores de aguas residuales
de las areas de la zona 8 y 10 del municipio de Mixco.

3. Apoyo el ingreso de la informacion en la Aplicacion de la pagina Web de entes generadores de
aguas residuales para la cuenca del lago de Amatitlan.

Atentamente,

ﬁ M’A
Sthefany Ludivina Fuentes
Profesional de Division

Sub Directora Ejecutiva ~AMSA-



Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2,018

Ingeniero
Amed Judrez
A.M.S.A
Presente

Ingeniero Amed Juarez:

tentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes
de febrero del 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL CONTRATOQO
ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTITRES GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTI
NUEVE GUION AMSA (23-2018-029-AMSA) de fecha dos de enero del 2018.

e Apoyo en video y fotografia con Dron.

e Apoyo con el manejo y mantenimiento de las computadoras de esta institucion.
e Apoyo con la instalacion de computadoras.

e Apoyo con instalacion de programas a computadoras.

e Apoyo en ayuda y soporte técnico a usuarios de AMSA.

e Apoyo con instalacion de cableado de red en instalaciones de AMSA.

e Apoyo con ayuda y soporte técnico en eventos de AMSA.

Atentamente,



Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTISEIS GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE
GUION AMSA (26-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.

Lista de actividades
¢ Colaborar con la mensajeria de las distintas unidades de la institucién.
® Apoyar en las gestiones administrativas.

e Otras actividades requeridas por la autoridad inmediata.

Atentamente,




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante
el mes de febrero de 2018, de conformidad con la clausula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO DIECINUEVE GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION AMSA (19-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.
LISTA DE ACTIVIDADES:

e Apoyar en el control y registro del consumo de combustible de la institucion.

e Colaborar en la emision y adquisicion de vales de combustible.

e Colaborar en el registro de uso de los vales de combustible.

e Apoyar en la coordinacién de pilotos para realizar las tareas de la institucion.

e Colaborar en la distribucién de actividades a los pilotos con la finalidad de cumplir con lo
requerido por las divisiones.

e Apoyar en el control de mantenimiento a los vehiculos de la institucion y cualquier otra
actividad que sea requerida por el jefe de division.

e Colaborar con la solicitud y pedidos de compra de lo que requieran los vehiculos y
maquinaria de la institucion.

e Colaborar con revisién de aceite y agua de los vehiculos.
e Apoyar con el control de servicios para los vehiculos y maquinaria de la institucion.

e Colaborar con el registro de cupones de combustible en libro autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.

e Colaborar con la coordinacién de actividades de- istintas Divisiones de la institucion.
= > "‘/
Atentamente, e
~ i
r =
William Efrain Le6n Orti

2
w i .‘

ADMINISTRATINO =5
FINANCIERD




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTISIETE GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE
GUION AMSA (27-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.

Lista de actividades
e Apoyo de mensajeria a las diferentes divisiones de la institucién.
e Colaborar con diligencias a la ciudad capital.
e Colaborar con el lavado de vehiculos.
e Colaborar con revision de aceite y agua de los vehiculos.
e Apoyar con transportar a personal de la institucion a las distintas comisiones.

e (Colaborar en las comisiones diarias del grupo ESCA.

Atentamente,

S

Julio Alberto Diéguez Morales




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO TREINTA Y TRES GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION AMSA (33-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.

Lista de actividades

e Apoyar en el traslado al personal de la institucion a los diferentes frentes de trabajo
cuando se le solicite.

Colaborar en el traslado de documentacién a las instituciones que se les indiquen.
Colaborar con gestiones de las diferentes Divisiones de la institucion.

Apoyar al adecuado funcionamiento de los vehiculos que utilice.

Colaborar con el proceso de limpieza de los vehiculos que utilice.

Apoyar en otras areas o Divisiones cuando sea necesario.

Apoyar en las actividades que contribuyan al orden y limpieza de las instalaciones
de la institucion.

Atentamente,




Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa

Director Ejecutivo
-AMSA-

Estimado Director:

Atentamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades

que realizo en el drea de recepcion de la Division Administrativa Financiera,

durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con el contrato clausula
DECIMA TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO TREINTA Y
UNO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA
(31-2018-029-AMSA). De fecha 02 de enero de 2018

be

o

o
..0

INFORME

Apoyo en la atencién de visitas que ingresan a las instalaciones de la
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de
Amatitlan —AMSA-.

Colaborar en la atencion con el personal técnico que visita la Autoridad
para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitlan -AMSA-.
Apoyar en informar a las diferentes divisiones de las visitas que ingresan
a las instalaciones de la Autoridad para el Manejo Sustentable de la
Cuenca y del Lago de Amatitlan —-AMSA-.

Colaborar en la atencién de las llamadas que ingresan a la planta
telefénica y trasladarlas a donde corresponde.

Colaborar con la Recepciony distribucién de la correspondencia internay
externa.



% Colaborar con el registro del libro de control de documentos que ingresan
a la Division Administrativa Financiera, y posteriormente trasladarlo a
donde corresponda.

% Apoyo en la elaboracién de oficios, memos y providencias de la Division
Administrativa Financiera.

< Apoyo en elaborar, trasladar y entregar el control de los pedidos de
servicios y suministros de la Division Administrativa Financiera.

< Apoyar a las unidades que conforman la Division de Administracion
Financiera cuando corresponda.

& Llevar control de Archivos de documentos de la Divisién de Administrativa
Financiera.

< Apoyar en llevar el control del libro de ingreso y egreso del personal de

Limpieza.

Atentamente,

; Q ol .,é‘;%/\
AT LR 8 9

pereh s R

F . G g )

Bétzaida Cabrera ibal' LoW 7,4 &g‘"f’
Jefe AdMiinistrativo Financiero



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
DATOS INFORMATIVOS
NOMBRE: Melani Anali Mancilla Leonardo
DEPARTAMETO: Division financiera
MES DE FEBRERO: Febrero
FECHA: 28/02/2018
Ingeniero
W" Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-
Respetable Ingeniero:

Atentamente, me dirijo a usted para presentarle el informe de las
actividades realizadas durante el mes de febrero del 2018, de conformidad
con el CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO TREINTA Y CINCO
GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA
(28-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero de 2018.

Mediante el presente documento, informo que estuve realizando los
siguientes servicios para la Autoridad para el manejo sustentable de la
cuenta del lago de Amatitlan:

RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

Colaborar y proponer mecanismos que hagan més eficiente el
Actividad 1 registro y control de la recepcién de llamadas y expedientes, asi
como de visitas de la divisién de Administrativo Financiero.

Colaborar en el control, registro y depuracién de la correspondencia
de la divisién de Administrativo Financiero.

Actividad 3




Apoyo en la realizacién de ingresos de insumos a almacén “1H” y
salida de almacén.

Actividad 5

Colaboracién en la realizacién de rendiciones de Fondos Rotativos

Actividad 7 en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Actividad 9 Apoyo en realizacion de compromisos tnicos de registros.

CONCLUSION:

Colaborar con los objetivos de expansion y crecimiento de la institucién, aplicando mis
habilidades y conocimientos en el puesto asignado.




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2018
Ingeniero
Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO TREINTA GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE
GUION AMSA (30-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.

Lista de actividades
e Monitorear distintos puntos dentro de la Cuenca del Lago de Amatitldn para detectar
delitos ambientales como, basureros clandestinos, tala de arboles, decoloracion de rios, y

cualquier delito que afecte la Cuenca del Lago de Amatitlan Lago de Amatitlan.

e Recolectar informacién y fotografias de distintos puntos donde se cometan delitos
ambientales para iniciar con el proceso legal.

e Colaborar en el traslado de documentacion a las instituciones que se le indiquen.
e Apoyar al adecuado funcionamiento de los vehiculos que utilice.
e Colaborar en el proceso de limpieza de los vehiculos que utilice.

e Informar al encargado de transportes sobre cualquier desperfecto mecanico que
presenten los vehiculos de la institucion.

e Apoyar en cualquier otra actividad que sea requerida por el jefe de division y/o autoridad
superior.

Gu Cruz Camey




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo.

-AMSA-
Respetable ingeniero:
Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE
GUION AMSA (29-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.

Lista de actividades

1. Monitorear distintos puntos dentro de la Cuenca del Lago de Amatitlan para detectar
delitos ambientales como, basureros clandestinos, tala de arboles, decoloracion de
rios, y cualquier delito que afecte la Cuenca del Lago de Amatitlan Lago de Amatitldn.

2. Recolectar informacién y fotografias de distintos puntos donde se cometan delitos
ambientales para iniciar con el proceso legal.

3. Colaborar en el traslado de documentacion a las instituciones que se le indiquen.
4. Apoyar al adecuado funcionamiento de los vehiculos que utilice.
5. Colaborar en el proceso de limpieza de los vehiculos que utilice.

6. Informar al encargado de transportes sobre cualquier desperfecto mecdnico que
presenten los vehiculos de la institucion.

7. Apoyar en cualquier otra actividad que sea requerida por el jefe de divisién y/o
autoridad superior.

AMSA 4
££ ADMINISTRATNG
S FNANGERD  §
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Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTIDOS GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE
GUION AMSA (22-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.

Lista de actividades

e Apoyar en las actividades de cuidado de las instalaciones de la institucién, para
mantenerlas en buen estado.

Colaborar con en el traslado del Director Ejecutivo cuando este lo solicite.
Colaborar en las actividades de logistica.

Apoyar en la revision para un buen uso a los vehiculos de la institucién.
Colaborar en el proceso de limpieza de los vehiculos que utilice.

Apoyar a las actividades de traslado de la Direccion Ejecutiva cuando sea
necesario.

Atentamente, A

e

Mynor Rocael Natareno Gémez

Sub Directora
-AMSA-



e

villa Nueva, 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Respetable Ingeniero:
Atentamente, me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero 2018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO

ADMINISTRATIVO NUMERO DIECISIETE GUION DOS MIL DIECISOCHO GUION CERO VEINTINUEVE
GUION AMSA (17-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero del 2018.

Detalle de Actividades:

e Se brindd apoyo a ordenamiento territorial en la instalacion y configuracion de
Impresoras.

e Se instalaron licencias originales de Microsoft office 2016 en varios equipos de la
institucion. .

e Se colabord con el departamento de Recursos Humanos en la configuracion de
equipo tipo scanner

e Se asistio a Direccion Ejecutiva con la presentacion a Junta de Representantes.

e Se brindd colaboracion en realizar copias de respaldo de los equipos.

e Se colaboro en realizar monitoreo del Firewall diariamente para detectar posibles
ataques de virus, ips y amenazas que pudieran afectar a los equipos de la
institucion, asi como la verificacion de actualizaciones del mismo si fuera
necesarios.

e Se colaboro en proporcionar soporte personalizado a los usuarios con problemas
relacionados con software y hardware para garantizar que cada uno puedan
realizar sus labores diarias sin ningun inconveniente.

e Se brindd apoyo en la publicacion de noticias en el sitio web solicitado por el
departamento de comunicacion social.

e Se colaboro con la entrega diagndsticos a las diferentes divisiones por problemas
en accesorios de computo.

e Se brindd apoyo a division de Liquidos en la toma de video con el drone
Phantom 4 en planta de tratamiento San Cristobal

e Se brindd apoyo a comunicacion social en la creacion de usuario NUevo
e Seinstalaron 4 impresoras nuevas en diferentes areas de la Institucion




b

Se brindd apoyo a estacion acuatica en la configuracion de equipo de computo
e impresora

Se asistid a varios usuarios en la configuracion de eguipos NUEevos de la
institucion.

Se asistio en el traslado de equipo de computo a personeros de CGC

Atentamente;

W

Abney Rliu Trujillo Barrios.




Villa Nueva 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
AMSA

Presente.

Respetable Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes de febrero
2018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO DIESCIOCHO GUION
DOS MIL DIESCIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (No. 18-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

INFORME DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2018

- Apoyo en localizacién de diferentes documentos que se encuentran adjuntos en otros nimeros de
correlativos

- Apoyo en la reorganizacion de diferentes dreas de archivo

- Apoyo en rotulacién por afio en listados realizados para mejor control de expedientes existentes

- Apoyo en colocacion de documentos nuevos encontrados

- Apoyo en Busqueda de Expedientes solicitados por diferentes divisiones

- Apoyo en limpieza de Expedientes y colocacién en nuevas carpetas

- Apoyo en identificacion de diferentes expedientes encontrados en malas condiciones

- Apoyo en colocacién y revision de correlativos existentes en diferentes documentos

- Apoyo en gestiones administrativas solicitadas por drea FINANCIERA Y DIRECCION EJECUTIVA

- Apoyo en recepcion de expedientes

- Apoyo en elaboracion de listados para revision de correlativos

- Apoyo en elaboracién de listado de expedientes encontrado

° - Apoyo en movimiento de documentos encontrados en muy mal estado en cajas plasticas asi mismo

trasladados en un lugar mejor en su respectiva estanteria

Atentamente,




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ing. Oscar Amed Juérez Sosa
Director Ejecutivo

-AMSA-

Presente

Respetable Sefior Director

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes
de febrero de 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTICUATRO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION AMSA (24-201 8-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

LISTADO DE ACTIVIDADES

Apoyar en el registro y control de bienes y equipos.
Colaborar en codificar los bienes y equipos de las divisiones y unidades a cargo de la
institucién.
e Proponer un mecanismo para llevar ordenadamente los archivos de inventario.
e Apoyar en el inventario fisico anual de la institucion.
Colaborar en el control de las tarjetas de responsabilidad del personal que tenga a cargo
los bienes y equipos.
Proponer un control de los bienes y equipos adquiridos.
Apoyar en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad.
Colaborar en el registro del inventario en el Sistema de Contabilidad Integrada.
Apoyar en realizar las gestiones de baja de los bienes y equipos ante Bienes del Estado del
Ministerio de Finanzas Piblicas y la Contraloria General de Cuentas.
e Apoyar en la actualizacion del libro de activos fijos en cualquier otra actividad que sea
requerida por el jefe de divisi6n y/o autoridad superior.

Atentamente.

Jaifn¢ Alexander amirez




Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero
Oscar Amed Juérez Sosa
Director Ejecutivo
AMSA
Ingeniero Judrez:
Atentamente me dirjo a usted, para presentar el informe de Ias actividades
realizadas durante febrero de 2018, de conformidad con la cldusula décima
tercera del Contrato Administrativo nUmero dieciséis guion dos mil dieciocho guion
cero veintinueve guion AMSA (16-2018-029-AMSA), de fecha 02 de enero de 2018.
INFORME DE ACTIVIDADES
- Se apoyé en la implementacién de controles internos de la Unidad para la
recepcion y envio de documentos.

— Se apoy6 el registro de PAagos de los servicios bdsicos de Ia Institucion.

— Se apoyé en publicacion de facturas de baja cuantia.
- Se apoyd en las actividades administrativas de la Unidad.

— Se apoyd en el control, organizacién y actualizacién del archivo de Ig
Unidad.

— Se colaboré en la solicitud de cotizaciones a fin de adquirir lo requerido por

las divisiones segun sus necesidades.



—> Se apoyd en la planificacién de procesos internos de Ia Unidad.

Maria s z

AMSA




Villa Nueva, 28 de febrero 2018

Ingeniero.

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Respetable Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el periodo de febrero 201 8, de conformidad con la clausula décimo
‘ tercera CONTRATO ADMINISTRATIVO namero veinte GUION DOS MIL dieciocho
GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (20-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero
2018.

Lista de actividades:

Colaborar en la recepcion de pedidos.

Dar apoyo con las solicitudes de cotizaciones.

Colaborar en la recepcion de facturas y revision de las mismas.

Colaborar en dar ingreso de pagos al sistema SIGES.

Apoyar en publicar eventos de Guatecompras

Colaborar en publicar facturas de baja cuantia

Colaborar con la solicitud de firmas para completar expedientes.

Apoyar con las actividades administrativas dentro de la unidad de compras.
Apoyar en el razonamiento de facturas.

©ONOONAONS

‘ Agradeciendo su atenci6n a la presente me suscribo de usted.

Atentamente,




-l

./

V Villa Nueva 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Respetable Ingeniero:
Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el Informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018 de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTIUNO GUION DOS MIL DIEZ Y OCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION AMSA (21-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

Listado de Actividades

1.- Apoyo en la recoleccion de basura.
2.- colaboracion en el mantenimiento de las areas verdes de la institucion.

3.- apoyo en las actividades de mantenimiento en las instalaciones de la institucion.

Atentamente

Luis Gerardo Murga Barrios




re

Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA Y DOS GUION DOS MIL DIEZ Y OCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (62-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de
2018.

Lista de actividades
1.- Colaborar en la reparacién de motores marinos.
2.- Apoyar en la reparacién de lanchas.
3.- Apoyo en trabajos varios de soldadura.
4.- Brindar apoyo en la realizacién de piezas para lanchas
5.- Colaboracién en la reparacién de balsas.
6.- Apoyar en el traslado de combustible hacia apoyo de playa de oro.
7.- Colaborar en la recepcion, despacho, control e inventario de combustible.

8.- Apoyar en cualquier actividad que sea requerida por el jefe de divisidn y/o autoridad superior.

Atentamente

Salvator Enrique Guerra Rosales




Villa Nueva 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juérez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Respetable Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el Informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO TREINTA Y DOS GUION DOS MIL DIEZ Y OCHO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (32-201 8-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

Listado de Actividades

1.- Apoyo en la recoleccién de basura.
2.- colaboracion en el mantenimiento de las dreas verdes de la institucion.

3.- apoyo en las actividades de mantenimiento en las instalaciones de la institucion.

Atentamente

RaTae; Hernandez Olivares




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO TREINTA Y CUATRO GUION DOS MIL DIEZ Y OCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (34-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de
2018.

Lista de actividades

e Apoyar en el traslado al personal de la institucion a los diferentes frentes de trabajo
cuando se le solicite.

Colaborar en el traslado de documentacion a las instituciones que se les indiquen.
Colaborar con gestiones de las diferentes Divisiones de la institucion.

Apoyar al adecuado funcionamiento de los vehiculos que utilice.

Colaborar con el proceso de limpieza de los vehiculos que utilice.

Apoyar en otras areas o Divisiones cuando sea necesario.

Apoyar en las actividades que contribuyan al orden y limpieza de las instalaciones
de la institucion.

Atentamente

do Antonio Arévalo Chinchilla




-

Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo.
-AMSA-

Respetable ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTIOCHO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE
GUION AMSA (28-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.

Lista de actividades

e Apoyar en el traslado al personal de la institucion a los diferentes frentes de trabajo
cuando se le solicite.

Colaborar en el traslado de documentacion a las instituciones que se les indiquen.
Colaborar con gestiones de las diferentes Divisiones de la institucion.

Apoyar al adecuado funcionamiento de los vehiculos que utilice.

Colaborar con el proceso de limpieza de los vehiculos que utilice.

Apoyar en otras areas o Divisiones cuando sea necesario.

Atentamente,




Villa Nueva 28 de febrero de 2018.

Ingeniero:

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo

Autoridad del Lago de Amatitlan.

Ingeniero Judrez:

Por este medio me dirijo a Usted para presentarle el informe de actividades realizadas durante
el periodo del 1 al 28 de febrero de 2018, de conformidad con lo estipulado en el contrato
Administrativo Nimero 75-2018-029-AMSA, de fecha 2 de enero de 2018.

INFORME DE ACTIVIDADES

1. Reunién con Unidad de Gestién Ambiental de Santiago Sacatepéquez, Asociacién de
Reservas Naturales y diversas entidades ecoldgicas, para planificar un evento sobre la
conservacion del cerro Alux.

2. Colaboracion en la planificacion, logistica y desarrollo de capacitacién a maestros sobre el
tema de Cambio Climatico, en el municipio de Santa Catarina Pinula.

3. Visita a la Unidad de Educacién Municipal de Mixco, para planificar actividades dirigidas a
la capacitacion de maestros en el tema de Cambio Climatico.

4. Revision de cartilla de Educacion Ambiental dirigido a Cambio Climatico, para designar una
escuela modelo para implementar dicha cartilla.

5. Participacion en la elaboracién de lineas de investigacion para la planificacién del Plan de
Trabajo del afio 2018.

6. Presentacion del Plan de Trabajo de la Unidad de Cambio Climéatico, para el afio 2018, al
Director Ejecutivo y a la Subdirectora.

7. Entrevista con representante del canal TIGO SPORTS para solicitar la colaboracién en la
divulgacion de temas relacionados con el cambio climatico, aprovechando la cobertura del
mundial de Fut-Bol de Rusia.

Carlos Arture-MaSsHroeteon
nidad-de Cambio

Vo.Bo. Arg-Mayra Carolina Tobar Zuleta.
SubDirectora Ejecutiva-AMSA-



Guatemala, 28 de Febrero de 2018

Ingeniero

Amed Juarez
Director Ejecutivo
AMSA

Estimado Ingeniero:

Atentamente me dirijo a Usted, para presentar el informe de las
actividades realizadas durante periodo del 01 al 28 de febrero de
2018, de conformidad con la clausula decima tercera del contrato
administrativo niumero cero nueve guion dos mil dieciocho guion cero
veintinueve guion AMSA (09-2018-029-AMSA), de fecha 2 de enero de
2018.

INFORME DE ACTIVIDADES

e Realizacion de dictamen técnico, respecto a la rectificacion del
area para la modificaciéon de contrato de arrendamiento de area
por aluvién, dentro de las areas de reserva territoriales del
estado de Guatemala, ubicado en playa de oro.

 Rectificacion de la topografia y poligono del delineamiento del
terreno ubicado en San Jacinto.

« Rectificacion, mejoramiento e impresién de planos para el
proyecto construccion del muro perimetral en el ingreso principal
a AMSA.



e Visita de campo a la planta de tratamiento de san Cristébal, para
la inspeccion de trabajos de proteccion del talud.

e Disefio, calculo y realizacion de presupuesto de roca vy
arrendamiento de maquinaria para la construccion del enrocado
ubicado en Promacosa.

e Diseno, calculo y realizacion de presupuesto de roca vy
arrendamiento de maquinaria para la construccion del enrocado
ubicado en Jardines de la Virgen.

e Diserio, calculo y realizacibn de presupuesto de roca vy
arrendamiento de maquinaria para la construccion del enrocado
ubicado en La Cerra.

( 1\_ N

AMSA



Guatemala, 28 de febrero de 2018

Ingeniero
Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Ingeniero Juarez:

Atentamente me dirijo a usted, para presentar el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con la clausula décimo tercera del
Contrato Administrativo numero cuarenta y nueve guion dos mil dieciocho guion cero
veintinueve guion AMSA (49-2018-029-AMSA), de fecha 02 de enero de 2018.

INFORME DE ACTIVIDADES

Apoyo en la elaboracion y actualizacién de informacion del Perfil denominado “Ampliacion
estabilizacion del cauce, taludes y laderas del rio Villalobos y la confluencia de sus
principales afluentes”, dicho mantenimiento de talud se llevara a cabo a mediaciones de la
Colonia Jardines de la Virgen la cual se encuentra en la Zona 4 del Municipio de Villa Nueva.
Apoyo en la elaboracion y actualizacion de informacion del Perfil denominado “Ampliacion
estabilizacion del cauce, taludes y laderas del rio Villalobos y la confluencia de sus
principales afluentes”, dicho mantenimiento de talud se llevara a cabo a mediaciones del
Puente PROMACOSA el cual se encuentra en el Municipio de San Miguel Petapa.

Apoyo en la elaboracion y actualizacion de informacion del Perfil denominado “Ampliacion
estabilizacién del cauce, taludes y laderas del rio Villalobos y la confluencia de sus
principales afluentes”, dicho mantenimiento se localizara después del cuarto de maquinas
de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales La Cerra, ubicada en el Municipio de San
Miguel Petapa.

Apoyo en la elaboracion y entrega del perfil denominado “Ampliacion revestimiento de talud
para estabilizacion del rio Pinula, aledafio al Ministerio de Ambiente, Municipio de Santa
Catarina Pinula” dicho mantenimiento se localiza a mediaciones del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales, zona 4 del municipio de Santa Catarina pinula.

Apoyo en la elaboracion y entrega del perfil denominado “Construccion Sistema de
Tratamiento Aguas Residuales a travez de la Captacion y Encauzado de Rio Platanitos hacia
la Planta de Tratamiento La Cerra, San Miguel Petapa”

Apoyo en reuniones varias que competan en la Unidad.

Apoyo y control de actividades semanales y mensuales ejecutadas en la Unidad.

Apoyo en pedidos de compra que solicite la Unidad.

Apoyo en actividades administrativas y control del reporte semanal del uso de vehiculos en
la Unidad.



Villa Nueva, 28 de febrero del 2018

Ingeniero Agronomo
Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Su Despacho.

Respetable Director:

Atentamente me dirijo a usted para presentarle el Informe de las Actividades
Realizadas por mi persona durante el mes de FEBRERO 2018, de conformidad con la Clausula
DECIMA TERCERA del Contrato Administrativo Numero: CINCUENTA GUION DOS MIL
DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (50-2018-029 -AMSA) de fecha 02 de
enero de 2018.

DETALLE DE ACTIVIDADES:

< APOYO EN ELABORACION DE INFORMES POR CONTROL DE UTILIZACION DE VEHICULO
POR COMISIONES QUE REALIZA ESTA DIVISION.

%+ COLABORAR EN LA RECEPCION DE LLAMADAS, EXPEDIENTES Y/O VISITAS A ESTA
DIVISION, LLEVANDO EL CONTROL CORRESPONDIENTE.

% APOYO EN CONTROL DEL USO DE DRONE.

% APOYO EN ORDENAMIENTO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA, ENVIADA, Y PEDIDOS
REALIZADOS POR ESTA DIVISION.

% APOYO EN ELABORACION DE OFICIOS A LAS DISTINTAS UNIDADES DE AMSA QUE
REQUIERE LA JEFATURA DE DIVISION.

% APOYO A JEFATURA DE DIVISION EN ACTIVIDADES QUE REALIZA LA DIVISION.

% APOYO EN CONTROL DE RETENCIONES PERSONALES DE ESTA DIVISION Y
TRABAJADORES DE CAMPO.

“ APOYO EN ELABPORACION DE INFORMES MENSUALES DE ESTA DIVISION Y
TRABAJADORES DE CAMPO.

% APOYO EN SEGUIMIENTO DE GESTIONES POR CORRESPONDENCIA A OTRAS
DIVISIONES POR PARTE DE ESTA DIVISION.

< APOYO EN CONTROL DE INFORMES Y FACTURAS PERSONALES.

Atentamente:

Karla s mora Marroquin




Ingeniero

Guatemala, 28 de febrero de 2018

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Ingeniero Juérez:

Atentamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas durante ¢l mes de
febrero de 2018, de conformidad con la Clausula décimo tercera del Contrato Administrativo No.
CINCUENTA Y SIETE GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA
(57-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

INFORME DE ACTIVIDADES:

Apoyo en la rectificacion y actualizacion de datos para la proteccion del talud sobre el cauce
del rio Platanitos a mediaciones del Puente PROMACOSA ¢l cual se encuentra en ¢l
Municipio de San Miguel Petapa, Departamento de Guatemala.

Apoyo en el replanteo de poligono en La Darsena, Municipio de San Miguel Petapa. Conla
finalidad de localizar las bases topograficas que se tienen ubicadas en el lugar mencionado.

Apoyo en ¢l levantamiento topografico realizado en el parqueo de las instalaciones del
Mercado nuevo, Municipio de Villa Nueva, con la finalidad de proponer la construccion de
pozos de infiltracién de aguas pluviales en dicho lugar. El levantamiento se llevo a cabo en
apoyo a la Division Forestal, Conservacion y Manejo de Suelos de esta Institucion.

Apoyo en el levantamiento topografico para la instalacion de tuberia proveniente de la
cisterna situada en las instalaciones de la Institucion, hacia el barranco del relleno sanitario
ubicado en el Km 22 Ruta al Pacifico.

Apoyo en la elaboracion y colocacion de cilindros de concreto en el poligono de La Darsena
y de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales La Cerra, dichos cilindros que se
emplearan como puntos de referencia en los levantamientos topograficos.

Apovo en el levantamiento topografico de las areas que han sido y estan siendo utilizadas
para la disposicién final del Relleno Sanitario ubicado en el Kilometro 22 carretera al
Pacifico. dicho levantamiento solicitado fue por la Division de Recoleccion y Tratamiento
de Desechos Liquidos y Solidos.

Apoyo en el levantamiento altimétrico sobre el cauce del rio Villalobos a la altura del
cementerio municipal de Villa Canales, con la finalidad de cuantificar el material para
claborar la propuesta del proyecto de cimentacion del talud, va que el mismo ha sido dafiado
por la corriente natural del rio Platanitos.



Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Respetable Ingeniero:

Atentamente, me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero 2018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CUARENTA Y CINCO GUION DOS MIL
DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (45-2018-029-AMSA) de fecha 2 de
enero del 2018.

ACTIVIDADES:

Colaborar en generar retenciones del IVA e ISR.

Apoyo en llevar control de epesistas, pre-practicantes y practicantes.

Apoyo en revision de facturas e informes de cada mes del personal 029.

Colaborar en brindar atencion a las personas que visitan la unidad de Recursos
Humanos.

Apoyar en digitalizar expedientes y otra documentacion.

Apoyar en recepcion de llamadas especificamente para la unidad de Recursos
Humanos.

Colaborar en brindar la informacién que es solicitada por demandas presentadas
ante la Institucion.

Colaborar en la informacion que es solicitada a la unidad de Recursos Humanos,
tanto interna como externa.

Colaborar en la elaboracién de cartas de ingreso, certificaciones del igss.

Colaborar en archivar expedientes.

Apoyar en el proceso de contratacion de los renglones 011, 022 y 029 ante la
Secretaria General de la Presidencia.

Apoyar en la elaboracion de contratos del personal bajo el renglén 029.

Agradeciendo su atencion a la presente, me suscribo de usted.




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018.

Ingeniero Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
AMSA

Estimado Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted para presentarle el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 de febrero al 28 de febrero
de 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO CATORCE GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION AMSA (No. 14-2018-029-AMSA), de fecha dos (02) de ENERO de
dos mil dieciocho (2018).

INFORME DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES DEL MES DE FEBRERO DE 2018

A. MONITOREO DE RIOS

1. Realizacion de analisis fisicoquimicos de las muestras recolectadas de diferentes
rios':
a. Pampumay
Villa Lobos
San Lucas
Pansalic/Panchiguaja
Platanitos
Pinula y
El Frutal/Zacatal

@ "oa0o

Metodologia de trabajo

! Parametros fisicoquimicos: Demanda Bioquimica de Oxigeno (DBO), Demanda Quimica de Oxigeno (DQO),
color aparente, color verdadero, turbidez, sdlidos suspendidos totales, sélidos sedimentables, nitrégeno de
nitratos, nitrégeno de nitritos, nitrégeno de amonio, nitrégeno total, fosforo de ortofosfatos y fosforo total por
medio de la metodologia del Standard Methods for the Examination of Water and Wastewater.
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B. MONITOREO DEL LAGO DE AMATITLAN

2. Realizacion de analisis fisicoquimicos de las muestras recolectadas durante el
monitoreo del lago de Amatitlan? de fecha 05 de febrero.

Punto de muestreo Profundidad (metros)
Este Centro o*
Este Centro 10
Este Centro 20

Bahia playa de Oro 0

Bahia playa de Oro 05

Entrada rio VillaLobos 0
Oeste Centro 0
QOeste Centro 10
Oeste Centro 20

Salida rio Michatoya 0

* punto de muestreo superficie.

Metodologia de trabajo

2 Parametros fisicoquimicos: Demanda Bioquimica de Oxigeno (DBO), Demanda Quimica de Oxigeno (DQO),
color aparente, color verdadero, turbidez, sdlidos suspendidos totales, solidos sedimentables, nitrégeno de
nitratos, nitrégeno de nitritos, nitrégeno de amonio, nitrégeno total, fosforo de ortofosfatos, fosforo total segun
la metodologia del Standard Methods for the Examination of Water and Wastewater.

Tenso activos y silicatos por medio de la metodologia Spectroquant Merck.

C. MONITOREO DE PLANTAS DE TRATAMIENTO

3. Realizacion de analisis fisicoquimicos de las muestras de agua recolectadas en las
plantas de tratamiento® (entrada y salida).

Mezquital

Villa Lobos

La Cerra

San Agustin LM

San Cristobal

Santa Isabel

San Jacinto

@"0oao0oTp

Metodologia de trabajo

3 Parametros fisicoquimicos: Demanda Bioquimica de Oxigeno (DBO), Demanda Quimica de Oxigeno (DQO),
color aparente, color verdadero, turbidez, sélidos suspendidos totales, sélidos sedimentables, nitrégeno de
nitratos, nitrégeno de nitritos, nitrégeno de amonio, nitrégeno total, fosforo de ortofosfatos, fosforo total segin
la metodologia del Standard Methods for the Examination of Water and Wastewater.
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D.

OTROS
Se apoy6 en el monitoreo y recolecta de muestras de los cuerpos de agua.

Se validaron los métodos para la determinacion de analisis fisicoquimicos, por medio
de la realizacion de curvas de calibracion de seis puntos en el equipo (fotémetro) Nova
60 para las pruebas Demanda Quimica de Oxigeno (DQO):

a. Prueba de DQO que tiene un rango teérico de 05 a 120 mg/L.

b. Prueba de DQO que tiene un rango teérico de 100 a 1000 mg/l.

Se validaron los métodos de determinacién de anlisis fisicoquimicos por medio de la
realizacion de curvas de calibracién de seis puntos en el equipo Specord 50 Analitic
Jena para las pruebas de: nitrégeno total, nitrégeno de nitratos, nitrégeno de nitritos,
nitrégeno de amonio, fosforo de ortofosfatos y fosforo total.

Se realizaron soluciones de concentracién conocida y reactivos segln Ilas
metodologias del Standard Methods for the Examination of Water and Wastewater
para el desarrollo de todas las pruebas antes mencionadas.

Clasificacion y almacenamiento de residuos quimicos acuosos.

Se brind6 apoyo en la generacién de documentos, formatos y registros del area de
fisicoquimica y pesado de reactivos.

10. Se colaboré con analisis biolégicos de aguas y en el area de sélidos.

Sin ofro particular me suscribo a usted.

| /) Q@%
Vo Bo. Lic. M{m:ﬁ{:? Qmﬁfaro § ‘& %

| e % contoL
Division de control, calidad ambiental y manejo de lagos's, AMBIENTAL
s>
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Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

Ingeniero
Oscar Amed Juérez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Presente

Respetable Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes de

febrero 2018, segun confrato administrativo No 41-2018-029-AMSA de fecha 02 de enero de 2018 Clausula
Décima tercera.

10.
11
12.
13.
14.
15.

16.

Atentamente,

ACTIVIDADES DEL MES DE FEBRERO DE 2018

Apoyo en la preparacion de los equipos e insumos necesarios para los monitoreos programados por |a division de
control ambiental.

Apoyo en el monitoreo de rios.

Apoyo en el lavado de recipientes para toma de muestras de analisis Fisicoquimico.
Apoyo en la limpieza de equipo de monitoreo

Apoyo en el etiquetado de los recipientes para monitoreo de Rios.

Apoyo en la medicion de caudal en rios y plantas de tratamiento.

Apoyo en la realizacién de la cadena de custodia.

Apoyo en el monitoreo de Lago de Amatitian.

Apoyo en elaboracion de perfiles para caudales.

Apoyo en los traslados de los equipos de monitoreo, para las diferentes actividades.
Apoyo en la solicitud de vehiculos para los diferentes monitoreos.

Apoyo en el andlisis de grasas & aceites

Apoyo en la elaboracién de medios de cultivo, para analisis microbiologico.

Apoyo en la solicitud de combustible y aceites para lancha.

Apoyo en la toma de muestras para macro invertebrados en los diferentes rios

Apoyo en la preservacion de muestras para analisis de metales y grasas & aceites
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Villa Nueva, 28 de febrero 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa

Director Ejecutivo

AMSA

Presente

Respetable Director

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero 2018, de conformidad con la clausula Décima Tercera del Contrato Administrativo

Namero Cuarenta y siete guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA (47-2018-029-
AMSA), de fecha 02 de enero 2018

Actividades realizadas en el mes de febrero del
2018

1. Apoyar en la elaboracion de oficios y presentaciones al jefe de la division.

2. Proponer mecanismos de archivo y manejo de comrespondencia de documentos
enviados y recibidos.

3. Colaborar en el escaneado y manejo digital de la informacién enviada y recibida.
4. Apoyar en el control de las actividades programas por el jefe de la division.

5. Colaborar en la recepcion de documentos de la division de Control, Calidad Ambiental y
Manejo de Lagos.

6. Apoyar en cualquier otra actividad que sea requerida por el jefe de division y/o
autoridad superior.

Atentamente,
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Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018.

Ingeniero Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Estimado Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted para presentarle el informe mensual de las actividades realizadas durante
febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO
NUMERO CERO SEIS GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (No. 06-2018-029-
AMSA), de fecha 2 de enero de 2018.

LISTA DE ACTIVIDADES

Colaborar en la preparacion de muestras de agua residual, sélidos, peces y descargas industriales por
digestion dcida para el analisis de metales por espectrofotometria de absorcién atémica en llama,
homo de grafito y generacion de hidruros en seguimiento al cumplimiento del Acuerdo Gubernativo
236-2006 en la cuenca a solicitud de la direccién de AMSA.

Analisis de metales pesados en muestras de rios de la cuenca, por las técnicas de espectrofotometria
de absorcién atémica en llama y horno de grafito, en seguimiento al programa anual de monitoreo
en la cuenca.

Andlisis de grasas y aceites en muestras de agua residual y descargas industriales, municipales y
domésticas a solicitud de direccion de AMSA en seguimiento al cumplimiento del Acuerdo
Gubernativos 236-2006 en la cuenca.

Andlisis calorimétricos, granulométricos e hidrométricos de sélidos, sedimentos y lodos a solicitud
de direccion de AMSA y en seguimiento al cumplimiento del Acuerdo Gubernativo 236-2006 en la
cuenca.

Apoyo en el andlisis de clorofila, ortofosfatos, fésforo total, nitratos y nitritos por métodos
fotométricos en muestras de lago y rios de la cuenca en seguimiento al programa anual de monitoreo
en la cuenca y proyectos diversos.

Apoyo en la elaboracién de dictdmenes técnicos para sustentar denuncias por incumplimiento del
Acuerdo Gubernativo 236-2006 en cuerpos de agua de la cuenca por parte de la Divisién de Control
Ambiental de AMSA.

Apoyo a solicitud de la jefatura de la Divisién de Control Ambiental para la realizacién de monitoreos
de campo varios durante el mes de febrero de 2018.

Colaborar con el programa de capacitacién, instalacién y mantenimiento de Estaciones
Hidrometeorolégicas en el drea de la cuenca, y su aplicacién en la generacién de una base de datos
hidrometeorolégica de las condiciones de la cuenca.

Colaborar con el desarrollo del modelo computacional de la cuenca utilizando software de Sistemas
de Informacién Geogréfica (ArcGIS-ArcSWAT).

. Apoyar con la comisién de incendios del Plan acuacion Institucional 2018, AMSA.

Atentamente,

Vo. ~anuel cisco Cano Alfaro
lefe Divisiénjde Control, Calidad Ambiental y Manejo del Lago



Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

INGENIERO

OSCAR AMED JUAREZ SOSA

DIRECTOR EJECUTIVO

AUTORIDAD PARA EL MANEJO SUSTENTABLE

DE LA CUENCA Y DEL LAGO DE AMATITLAN -AMSA-
Su despacho

L Respetable Ingeniero Juarez:

De manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, con el objeto de rendir INFORME del mes de febrero del afio 2018,
relacionado con las actividades realizadas por mi persona; de conformidad con la clausula décima tercera del contrato
Administrativo nimero cero cinco guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA; (05-2018-029-AMSA), siendo
las siguientes:

Colaborar en la verificacion de plazos, con la finalidad del correcto cumplimiento de los procesos.

Colaborar en la elaboracion de dictamenes relacionados a los procesos legales que lleva la institucion.

Colaborar en la procuracion de solicitudes y gestiones legales de la institucion.

Colaborar en realizacion de estudios concernientes a la institucion.

Apoyar en los proyectos de leyes, acuerdos u otras disposiciones de caracter general trasladados por la direccion
ejecutiva.

Cualquier ofra actividad que sea requerida por el jefe de division y/o autoridad superior.

N B COSR
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Sin otro particular, me suscribo de usted, con altas muestras de respeto,

L|MM rta Marla Romero Calderén

3 Q“Q'
aldonddo Hernandez
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Villa Nueva, 28 de febrero del 2,018

INGENIERO

OSCAR AMED JUAREZ SOSA

DIRECTOR EJECUTIVO

AUTORIDAD PARA EL MANEJO SUSTENTABLE

DE LA CUENCA Y DEL LAGO DE AMATITLAN —~AMSA-
Su despacho.

Respetable Ingeniero Juarez:

De manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, con el objeto de rendir INFORME. Relacionado
con las actividades realizadas por mi persona; durante el mes de febrero de 2018; de conformidad
con la cldusula décima tercera del contrato Administrativo nimero cuarenta y tres guion dos mil
dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA; (43-2018-029-AMSA), siendo las siguientes:

Apoyo en la recepcion de documentos a la asesoria juridica.

Brindar apoyo en la realizacién de controles de expedientes.

Apoyo en la elaboracién de oficios para gestiones de la asesoria juridica.

Brindar colaboracién en la realizacion de formatos de diferentes documentos (cédulas de

notificacién, oficios, notas, etc).

5. Apoyar en proponer un mecanismo de control para el seguimiento de los procesos que lleva
la asesoria juridica.

6. Brindar apoyo en la elaboracién de informes referentes a los delitos de contaminacion
ambiental

7. Brindar apoyo en los procesos penales por contaminacion en la Fiscalia de Ambiente del
Ministerio Publico

8. Participacién a diferentes reuniones actividades asignadas verbalmente por la jefatura de la

Divisidn Juridica de AMSA.

R et

Sin otro particular, me suscribo de usted, con altas muestras de respeto.

Vo.Bo. Margari Dylce Maria Maldonado Hernandez
JEFA DE ASESORIA JURIDICA
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Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

INGENIERO
OSCAR AMED JUAREZ SOSA
DIRECTOR EJECUTIVO
AUTORIDAD PARA EL MANEJO SUSTENTABLE
DE LA CUENCA Y DEL LAGO DE AMATITLAN -AMSA-
Su despacho

Respetable Ingeniero Juarez:

De manera atenta y respetuosa me dirijo a usted, con el objeto de rendir INFORME, relacionado con
las actividades realizadas por mi persona en el mes de FEBRERO; de conformidad con la clausula
decima tercera del contrato Administrativo numero treinta y nueve guion dos mil dieciocho guion cero
veintinueve guion AMSA,; (39-2018-029- AMSA), siendo las siguientes:

1. Colaborar a la Jefa de Asesoria Juridica en la recepcién de tramite de las solicitudes de informacion
publica

2. Apoyar a la Jefa de Asesoria Juridica en la elaboracion de formatos, formularios y procedimientos
adecuados para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién del interesado.

3. Colaborar a la Jefa de Asesoria Juridica con los anélisis de los procesos juridicos relacionados a las
actividades de la institucion.

4. Apoyar a la Jefa de Asesoria Juridica en la proposicion de planes, programas, capacitaciones,
actividades, metodologias y procedimientos de coordinacion y vigilancia aplicables en materia de
acceso a la informacion.

5. Colaborar a la Jefa de Asesoria Juridica en atener las solicitudes presentadas a la Informacion
Publica de la institucion.

6. Apoyar a la Jefa de Asesoria Juridica en requerir informacion para actualizar el portal de libre acceso
a la informacion, en cumplimiento con lo establecido en la ley

Asesona Jund;ca
AMSA




Ingeniero

Villa Nueva, 28 de febrero 2018

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA
Presente

Respetable Director:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas, del 01 al 28 de
FEBRERO de 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA del Contrato Administrativo
Numero Setenta y dos guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA (72-2018-029-AMSA).

1.

!\J

Atentamente,

Velar por las actividades técnicas de AMSA que precisen de evaluacion y control que
puedan tener acceso a la propiedad privada a verificar aspectos de contaminacion

Realizacion de Base de Datos de expedientes, informacion y todo tipo de documentos que
se encuentre en la asesoria juridica.

Llevar registro y control de las instituciones no gubernamentales de la cuenca cuya
actividad esta relacionada con la proteccion del medio ambiente

Proponer un mecanismo de control para el seguimiento de los procesos que lleva la asesoria
juridica

Apoyar en las reuniones internas del Departamento Juridico, agendar distintos puntos a
tratar con el equipo, para ver los avances, fortalezas, asi como debilidades para dar un buen
rendimiento en metas asignadas.

Apoyo a la Jefatura de Juridico, en cuanto a la elaboracion y redaccion de Actas, Oficios,
Providencias, Dictamenes, entre otros, para las distintas Divisiones

Cumplir con otras actividades como apoyo y colaboracion que sean asignadas.

%\‘
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oniado Hernandez



Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo

Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de Amatitlan
Presente

Respetable director Judrez Sosa

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante febrero de 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA del contrato
administrativo nimero treinta y seis, guion dos mil dieciocho, guion cero veintinueve, guion
AMSA (36-2018-029-AMSA), de fecha 02 de enero de 2018.

A continuacion, se detallan las actividades realizadas en el mes:

1. Participacion en reunién con representantes del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales -MARN- para establecer cooperacion en temas de reforestacion.

2. Apoyo en la elaboracién de convenio de cooperacion a la cobertura forestal en la
cuenca del lago de Amatitlan, con distintas instituciones.

3. Participacion en la recepcion de resarcimientos a favor de AMSA, de la entidad
Mundo Verde; 14 tubos.

4. Participacion en reunién con representantes de Bayer Guatemala para establecer
compromiso de cooperacion.

5. Participacion en reunién con representantes Fundaeco para establecer convenio de
cooperacion en fortalecimiento en el cintur6n ecolégico metropolitano.

6. Participacion en reunion con representantes del Instituto Geografico Nacional -IGN-
para establecer apoyo en informacion.

7. Apoyo a la Divisién de Relaciones Interinstitucionales, en reuniones para dar
seguimiento a convenios establecidos.



8. Participacion en reunion con representantes del ministerio de la Defensa Nacional
con relacion al convenio del Morlon.

9. Participacion en reunion con el licenciado Oscar Céceres, profesional en Gestion del
Riesgo, para establecer cooperacion con relacion a incendios forestales.
10. Apoyo en la elaboracion de proyectos prioritarios de la institucién, para emplearlos

en resarcimientos que distintas entidades deberan cumplir a favor de la Autoridad del
lago de Amatitlan.

11. Participacion en la elaboracion de convenio que se suscribira con Banrural.

Atentamente,

Téeonico d¢/Divisits
Divisiof de B€laciones Interinstitudig
alecimiento a los Gobiernos Locales
Autoridad del lago de Amatitlan

Jefe Division
Division de Relaciones Interinstitucionales y
Fortalecimiento a los Gobiernos Locales
Autoridad del lago de Amatitlan



Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
AMSA

Presente

Respetable Director:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMO TERCERA del Contrato
Administrativo Nimero siete guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA (07-2018-
029-AMSA), de fecha dos de enero de 2018.

A continuacién se detallan las actividades del mes:

1. Apoyo en la actualizacion del Plan Operativo Anual 2018 de la Institucién.

Colaboracion en la actualizacion del cuadro de control de metas institucionales.

3. Colaboracién en el registro y control de las metas fisicas y actividades mensuales de cada
una de las divisiones.

4. Apoyar con el seguimiento fisico del plan operativo anual de la institucién.

Colaborar con la revision de informes mensuales a cargo de las Divisiones Técnicas.

6. Apoyar en la elaboracién de informe mensual de avance fisico de las actividades de la

Institucién enviado a Direccién Ejecutiva.

Asistencia a reuniones programadas por la Division y la Institucion.

Colaboracion en las visitas de campo a las diferentes actividades institucionales.

9. Apoyo en las diferentes actividades de la Division.

N
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Atentamente,
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Lou nciano Ardén
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Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ing. Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-
Presente
Respetable Sefior Director:
Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CINCUENTA Y SEIS GUION DOS MIL DIECIOCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (56-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

LISTADO DE ACTIVIDADES
* Apoyo en la realizacion de inventario de produccién de plantas en viveros forestales

» Brindar apoyo en trabajos de reforestacion en la cuenca del Lago de Amatitlan.

* Apoyo en la obtencién y recoleccién de semilla y en la produccién de plantas forestales y
frutales en viveros.

* Apoyo en el mantenimiento de los viveros de AMSA.

» Apoyo en actividades de prevencion y control de incendios forestales.

e Apoyo en la elaboracién de rondas cortafuego en las plantaciones de AMSA

* Apoyo en actividades de mantenimiento de estructuras de conservacion de suelo y agua.

* Apoyo a otras divisiones en limpieza de planta de tratamiento.

Feélipe Aroldo e6n Guzman
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Vo. BOo. Ing. Agr. Hugo Ronaldo Gutiérrez Ramirez,
Jefe Dj¥ision Forestal, Conservacion y Manejo de Suelos
-AMSA-



Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ing. Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

-AMSA-

Presente

Respetable Sefor Director

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 20181. de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA Y UNO GUION DOS MIL DIECIOCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (61-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

LISTADO DE ACTIVIDADES

e Apoyo en trabajos de conservacion y manejo de suelos y agua, dentro de la cuenca del
Lago de Amatitlan.

e Apoyo en promover y estimular el uso de métodos biolégicos en la produccion de plantas
agroforestales en la cuenca del lago de Amatitlan.

e Apoyo en la ejecucion de practicas de ingenieria agricola y supervision en las empresas
que desarrollan actividades de conservacion de suelos y agua.

e Apoyo en los procesos de compra de los insumos agricolas de acuerdo al Plan Anual de
Compras.

e Apoyo en la elaboracion de POA e informes mensuales.
e Apoyo en otras actividades que se le asignen a solicitud de las autoridades superiores de

AMSA.

Atentamente
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Vo. Bo. Ing. Agr. Hugo Ronaldo Gutiérrez Ramirez

Jefe Division Forestal, Conservacién y Manejo de Suelos
-AMSA-




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ing. Oscar Amed Juéarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-
Presente
Respetable Sefior Director

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA Y SIETE GUION DOS MIL DIECIOCHO
GUION CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (67-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

LISTADO DE ACTIVIDADES
o Apoyo en la realizacién de inventario de produccion de plantas en viveros forestales

e Brindar apoyo en trabajos de reforestacion en la cuenca del Lago de Amatitian.

« Apoyo en la obtencién y recoleccién de semilla y en la produccion de plantas forestales y
frutales en viveros.

« Apoyo en el mantenimiento de los viveros de AMSA.
e Apoyo en actividades de prevencion y control de incendios forestales.

e Apoyo en actividades de mantenimiento de estructuras de conservacion de suelo y agua.

Atentamente,

%) — L
Juan Antonio Hernandez Barrientos

(f)
Vo. Bo. Ing. Agr. Hugo Ronaldo Gutiérrez Ra

Jefe Divisjén Forestal, Conservacion y Manejo de Suelos
-AMSA-
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Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ing. Oscar Amed Juérez Sosa
Director Ejecutivo

-AMSA-

Presente

Respetable Sefior Director
Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con Ia clausula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CERO TRES GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (03-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.
LISTADO DE ACTIVIDADES

* Apoyo en actividades de conservacion y manejo de suelos Yy agua, dentro de la cuenca del
Lago de Amatitlan.

* Apoyo en promover y estimular el uso de métodos biol6gicos en la produccién de plantas
agroforestales en la cuenca del lago de Amatitlan,

* Apoyo y seguimiento en los distintos programas de reforestacion, proteccién forestal y
manejo forestal.

* Apoyo en la coordinacion interinstitucional entre AMSA y las distintas instituciones
gubernamentales, no gubernamentales, sector privado, en actividades para la
conservacion y proteccién de los recursos naturales de la cuenca del Lago de Amatitlan.

* Apoyo en capacitaciones sobre proteccion y conservacién de los recursos naturales,
dirigida a la poblacion que se encuentra dentro de la cuenca del lago de Amatitlan.

* Apoyo en otras actividades que se le asignen a solicitud de las autoridades superiores de
AMSA.

Atentamente

A
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Villa Nueva, Guatemala, 28 de febrero del 2018

Ingeniero

Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Presente

Respetable Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarie el informe final de las actividades realizadas durante
el mes de febrero del 2018, de conformidad con la clausula décima tercera DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEITINUEVE GUION AMSA (60-2018-029-AMSA) con fecha 02 de enero del 2018

INFORME DE LAS ACTIVIDADES MES DE FEBRERO 2018

1. Apoyo en la operacion del camién de volteo para traslado de sélidos y ninfa.
Apoyo a distintas divisiones en traslados con el camion de volteo.

Apoyo en la extraccion manual de ninfa en el Zapote y Cerritos.

Brindar apoyo en la construccién y mantenimiento de barda.

Brindar apoyo en la extraccién manual de sélidos.

Colaborar en otras actividades designadas por el jefe de division.

o S TS

Apoyo a municipalidad de Villa Nueva en limpieza de zanjones y canaletas




Villa Nueva Guatemala, 28 de febrero del 2018

Ingeniero

Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Presente

Respetable Ingeniero:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarie el informe final de las actividades realizadas durante
el mes de febrero del 2018, de conformidad con la clausula décima tercera DEL CONTRATO
ADMINISTRATIVO NUMERO SESENTA Y SEIS GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEITINUEVE GUION AMSA (66-2018-029-AMSA) con fecha 02 de enero del 2018

INFORME DE LAS ACTIVIDADES MES DE FEBRERO 2018

Colaborar en la extraccion de ninfa en el Delta Villa Lobos.

Colaborar en la limpieza en orillas del Delta Villa Lobos y Playa de Oro.
Apoyo en actividades de campo

Operador de Retroexcavadora

Apoyar en el mantenimiento y reparacion de bardas

Colaborar en otras actividades dispuestas por el jefe de division

Apoyo a municipalidad de Villa Nueva en limpieza de zanjones y canaletas

o @th @ A

Atentamente,

///4//4:57{4://;/7
Williams Roberto Urizar:

Vo.bo.




Villa Nueva, Guatemala, 28 de febrero del 2018

ngeniero
Amed Juarez Sosa

Director Ejecutivo
-AMSA-
Presente

Respetable Ingeniero:
Atentamente me dirijo a usted, para presentarie el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero del 2018, de conformidad con la clausula décima tercera DEL CONT RATO

: ADMINISTRATIVO NUMERO CINCUENTA Y NUEVE GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
" VEITINUEVE GUION AMSA (59-2018-029-AMSA) con fecha 02 de enero 2018

C

Cristébal Geovany Telon Hernandez:

INFORME DE LAS ACTIVIDADES MES DE FEBRERO 2018

Apoyar en el control de asistencia del personal de campo.

Brindar apoyo en la coordinacion de trabajos de campo.

Colaborar con visitas de campo periédicos a los puntos de trabajo del personal como parte
de la supervision.

Brindar apoyo en la supervision de actividades varias.

Supervision de bardas centrales en desembocadura del rio villa lobos.

Monitoreo de ingreso de desechos sdlidos arrastrados por el rio villa lobos.

Colaborar con la elaboracién de Informes semanales.

Colaborar con elaboracién de informe mensuales de personal y facturas 029

Apoyo en la elaboracién de informe mensual.

Control de arrendamiento de maquinaria.

Colaborar con el manejo de vehiculo para el traslado de personal y supervisiones varias.
Atencion a personas visitantes a Estacion Acuatica.

Colaborar con otras actividades dispuestas por el jefe de Division.

Atentamente,

-/l_a-"—
Cofel i

Vo.bo.




Villa Nueva Guatemala, 28 de febrero del 2018

ingeniero
Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Presente
Respetable Ingeniero:
Atentamentemdirijoaustad.pampmsentadeelinhnnedehsac&ﬁdadeemizadasdumntadmde[ebmmdel

2018 de conformidad con la clausula décima tercera del contrato administrativo No052-2018-029-AMSA con fecha 02 de
enero deil 2018

Apoyo administrativo para la coordinacién de actividades y funciones de la Unidad de Mantenimiento y Limpieza
del Lago de Amatitlan.

Apoyo en la coordinacion y planificacion de actividades de campo para el mantenimiento y Limpieza del Lago, asi
como la coordinacién de actividades complementarias de apoyo a otras divisiones de AMSA.

Apoyo en laelaboracibnyrevisi&dehbmesdelasacﬁvidadesejewtadaspahunidaddeManﬁmhnMy
Limpieza del Lago.

Redaccién, catalogacion y archivo de correspondencia de la Unidad de Mantenimiento y Limpieza del lago,
relacionada con el avance de proyectos.

Apnyoenlacoordinadéndeejemdbnﬁnandemyadnﬁnisﬂa&vadelasacﬁvidad&cmemaﬁzﬂlaumdadde
Mantenimiento y Limpieza del Lago.

Gestion interinstitucional para soporte de actividades que realiza la unidad de mantenimiento y Limpieza del
Lago.

Atentamente,

Marlon Wi Alonzo Urizar

Unidad de Man iento y Limpieza del Lago




Villa Nueva, 28 de febrero de 2,018

v

Ing. Oscar Amed Juarez Sosa

Director Ejecutivo

-AMSA-

Presente

Respetable Senor Director:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL CONTRATO

ADMINISTRATIVO NUMERO CUARENTA Y CUATRO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION AMSA (44-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero de 2018.

LISTADO DE ACTIVIDADES
« Apoyo para obtener certificacion de Registro Nacional de Agresores Sexuales para las
Divisiones a las cuales fueron solicitadas.
e Brindar apoyo en revisar controles internos dentro de la Unidad de Auditoria Interna.
e Colaborar en la atencion de personas que requieren informacion sobre diferentes temas.

e Apoyo en el seguimiento de hallazgos realizados por la Contraloria General de Cuentas en
el periodo fiscal 2016.

e Colaborar en el desarrollo de la primera Auditoria programada en el Plan Anual de
Auditoria 2018.

e Apoyo en archivo de Guias de Auditoria de Cumplimiento, Financieras y Desempefio.
ISSALGT

« Brindar apoyo en la elaboracion de papeles de trabajo en las Auditorias Programadas en el
mes de febrero.

Atentamente,

'pf

(f) o
Vo. Bo Ljc. Osca Leopold?/()
Al
-AMSA-




Guatemala 28 de febrero de 2018

Ingeniero
Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Ingeniero Judrez:

Atentamente me dirjo a usted para presentar el informe de las actividades
realizadas en el mes de febrero 2018 de conformidad con la clGusula décima
tercera del Contrato Administrativo nimero diez guién dos mil dieciocho guion cero
veintinueve guion AMSA (10-2018-029-AMSA) de fecha 2 de enero 2018.

\

INFORME DE ACTIVIDADES

Se monitorea diariamente los medios de comunicacion escritos Prensa Libre,
Nuestro Diario, El Periddico y El Diario de Centroamérica y se envian informes
via WhatsApp a la direccién ejecutiva sobre las notas que atanen a la
Institucién o temas ambientales en general.

Se realiza monitoreo diario a las redes sociales Twitter y Facebook para
conocer las noficias ambientales de relevancia.

Con apoyo de Educacién Virtual, se cubrieron 2 reuniones de la Junta de
Representantes en este mes, documentando dicha reunion en video, audio
y fotografia. Se entregdé copia del video a Asesoria Juridica y se han
producido otros videos que han sido compartidos en redes sociales.

Se entregd el plan de anual de Comunicacion Social a la sub-direccion
ejecutiva.

Se socializé el “Manual de Imagen Institucional”.

Creacién del grupo nimero 2 de Whatsapp “informacion oficial AMSA".

Se realizé la actualizacion de base de datos de miembros activos de os

distintos medios de comunicacion.



Puesta en marcha del “Esquema de difusion de mensajes” a través de las
redes sociales institucionales.

Se desarrollé una campana ambiental para publicar 1 pieza mensual en el
diario El Metropolitano.

Se dio cobertura a la erradicacion mensual de basureros ilegales.

Se comenzd con la produccién de Mini Documentales sobre el proceso de
erradicacion de basureros ilegales.

Se envio material para ser publicado en “La Revista™ de la Vicepresidencia.
Se atendié a periodistas de varios medios de comunicaciéon con respecto a
los dos incendios ocurridos en el vertedero controlado del kilbmetro 22.

Se llevé a cabo una entrevista para el canal ProartTV sobre los proyectos a
realizarse este 2018 en beneficio del lago de Amatitlan.

Se continva trabajando en el desarrollo y promocion de la APPMATITLAN en
coordinacién con Daniel Contreras de la empresa Aguila Libre.

Se dio cobertura al evento sobre el dia mundial de la educacién ambiental,
logrando una pagina completa en Nuestro Diario que informaba sobre el

objetivo de este tipo de actividades.

Vi

LR T

Lic. Erick R Balcdrcel Garcia |
Comunicacién Social Sub-Directora Ejecutiva

o 7z ; “”N *
- 3
Visto Bueno Arq. Carolina Td;B/ r

AMSA AMSA




Villa Nueva, Guatemala, 28 de febrero de 2,018

Ingeniero:

Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo

Autoridad del Lago de Amatitlan

Ingeniero Judrez:

Por este medio me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas

durante el mes de febrero de 2,018, de conformidad con la cldusula decimo tercera del Contrato
Administrativo niumero cero dos guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA (02 —
2018 — 029 — AMSA), de fecha 02 de Enero.

INFORME DE ACTIVIDADES

Participacién en las diferentes mesas de cambio climdtico organizadas por las
municipalidades que conforman la cuenca del lago de Amatitlan, para determinar las
politicas mas viables que competen a la atencion de los efectos ambientales provocados por
el cambio climatico, en suelo, agua y atmosfera.

Apoyo en la coordinacion interinstitucional en los temas de mitigacion, Resiliencia y
adaptacion de los efectos del cambio climatico dentro de la cuenca que conforma el lago de
Amatitlan.

Participacion con las diferentes oficinas ambientales de las municipalidades que conforman
la mancomunidad del sur, para mitigacién de los efectos provocados por el uso de plasticos,
nylon y materiales no degradables dentro de la cuenca.

Socializacién de la problematica actual del lago en diferentes instituciones tanto publicas
como privadas, asi como, la propuesta de logros y alcances por parte de la Autoridad del
Lago de Amatitlan.

Participacién en las actividades de socializacion, métrica y adaptacién por parte del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, para la busqueda de alternativas por los
efectos derivados del Cambio Climatico dentro de la cuenca del lago de Amatitlan.

Ing. Agr.

Respo

nry Hubert Lopez Cifuentes
le Unidad Cambio Climatico

= AMGAY =

A\ ML (
Vo.Bo. Arq. Mayra Carolina %1;915’2 ﬁi{ IGNIP ’&/
Sub Directora Ejecutiva - AM (. AL



Guatemala 28 de febrero de 2018

Ing. Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Por este medio me permito saludarle para desear éxitos en sus labores

diarias.

El motivo de la presente es para informar sobre las actividades realizadas en el
mes de febrero 2018, del contrato quince guion dos mil dieciocho guion cero
veintinueve guion AMSA (015-2018-029-amsa) clausula décima tercera, del 2 de
enero de 2018.

A continuacioén, se describen las actividades realizadas:

Realizacion de consultas médicas a personal de campo y administrativo de
la institucion.

Referir a pacientes a especialidades medicas.

Control y registro de pacientes y enfermedades que presentan.
Seguimiento de pacientes de acuerdo a cada tratamiento.

Atencion medica en casos de emergencia.

Elaboracién de fichas clinicas.

Control y registro de entrega de medicamentos.

Seguimiento jornada de Vacunacion contra Influenza con vacuna de 4
cepas, a todo el personal de la institucion.

Visita de campo a plantas de tratamiento para atencion medica de terreno a
pacientes y jornada de vacunacion de personagtenglys puestos de trabajo.

7.
Profesional de la Salud
Medico de unidad médica de personal de AMSA
Col. 19849




Villa Nueva, 28 de febrero del 2018

Ingeniero Agronomo
Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo AMSA
Su Despacho.

Respetable Director:

Atentamente me dirijo a usted para presentarle el Informe de las
Actividades Realizadas por mi persona durante el periodo del 01 al 28 de febrero del afio
2018, de conformidad con la Clausula Décimo Tercera del Contrato Administrativo
Numero: CINCUENTA Y CUATRO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEITINUEVE GUION AMSA (54-2018-029-AMSA) de fecha 02 de enero 2018.

DETALLE DE ACTIVIDADES:

v Apoyo interinstitucional del Levantamiento Batimétrico y topografico realizado en el
area de operaciones maritimas en la Darsena y Canal de Acceso de las
embarcaciones de la Portuaria de Santo Tomas de Castilla, |zabal. Dicho
levantamiento se realiz6 con el apoyo de la Direccién General de asuntos
Maritimos (DIGEMAR) del Ministerio de la Defensa Nacional, Empresa Portuaria
Quetzal (EPQ) y el Instituto Geografico Nacional (IGN).

v Apoyo en la presentacién de resultados correspondiente a la batimetria y
topografia realizada en la Darsena y Canal de Acceso de las embarcaciones de la
Portuaria Santo Tomas de Castilla e instrumentacién a utilizar para el
levantamiento batimétrico en el lago de Amatitlan

' Apoyo en la Levantamiento Topografico con la finalidad de obtener los limites yla
respectiva ubicacion de las celdas del Relleno Sanitario, en el km 22 Ruta al
Pacifico, Municipio de Villa Nueva.

v' Apoyo en la elaboracion del plano correspondiente al levantamiento topografico
del perfil del cauce del rio Villalobos al area de biofiltros de la Planta de
Tratamiento de Aguas Residuales La Cerra, ubicada en el Municipio de San
Miguel Petapa.

v' Apoyo en la Participacién en capacitacién de software Hypack para uso en
levantamientos batimétricos.

v" Apoyo en la elaboracién de plano del levantamiento topografico altimétrico en el
cauce del rio Platanitos, ubicado en la fabrica Laky Men, Municipio de Villa Nueva.

Gustavo A

o

Jefe Unidad de/Ejecucién de Proyec os




Villa Nueva, Guatemala 28 de febrero de 2018

Ing. Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo

-AMSA-

Presente

Respetable Sefior Director:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA, contrato
numero setenta y nueve guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion amsa (79-2018-029-
AMSA).

LISTADO DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en el seguimiento de los controles internos de la unidad (vacaciones, antecedentes
penales y policiacos, capacitaciones, prestaciones, practicantes, epesistas, permisos,
etc).

2. Proponer mecanismos que hagan mas eficiente el registro y control de expedientes del
personal contratado.

3. Brindar apoyo al personal que requiera atencion respecto a tramites relacionados con
Recursos Humanos (certificados de IGSS, cartas de ingreso/laborales, formularios de
créditos, etc).

4. Brindar apoyo en la realizacion de calculos para el pago de prestaciones laborales,
indemnizacion y vacaciones al personal que corresponda.

5. Colaborar en el proceso de induccion para el personal de recién ingreso.
6. Apoyar en cualquier otra actividad que sea requerida por el jefe de division y/o autoridad

superior.
Atentamente,

(f)

ebeca Vasquez Zuleta
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Villa Nueva, 28 de febrero 2018

Ingeniero
Oscar Amed Judrez Sosa
Director Ejecutivo

AMSA

Estimado Ingeniero Judrez:

De la manera mdas atenta, me dirjo a usted para presentarle el informe de las
actividades desarrolladas durante el mes de febrero de 2018, en cumplimiento ala
cldusula decima tercera del contrato administrativo nimero setenta y ocho guion
dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA (78-2018-029-AMSA) de
fecha dos de enero de dos mil dieciocho.

>

Colaboracién y apoyo en la logistica para las enfrevistas en television y
radio, conjuntamente con la unidad de comunicacién social.

Apoyo y colaboracién en la gestién de informes que solicité la

y/o unidades de la Institucién.

Brindar apoyo en temas relacionados a la gestién de donaciones Direccién
Ejecutiva.

Brindar apoyo en la comeccién de manuales de procedimientos y
reglamentos Institucionales.

Colaboracién en evacuar las consultas que de forma escrita o verbal que se
frasladaron a Direccién Ejecutiva, por parte de las diferentes divisiones para
el fortalecimiento de las actividades que desarrolla la Autoridad para el
Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de Amatitian.

AMSA



Villa Nueva, 28 de febrero de 2018

Ingeniero

Oscar Amed Judrez Sosa

Director Ejecutivo '

Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de Amatitlan
-AMSA-

Presente

Respetable director Judrez Sosa

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2018, de conformidad con la cldusula DECIMA TERCERA del Contrato
Administrativo nimero cuarenta y seis guion dos mil dieciocho guion cero veintinueve guion AMSA
(46-2018-029-AMSA), de fecha dos de enero de 2018.

A continuacién se detallan las actividades realizadas en el mes:

Apoyo en las diferentes funciones secretariales.

Apoyo en control de recepcién de llamadas y expedientes.

Apoyo en la elaboracién de resiimenes de convenios entre AMSAy otras Instituciones
Apoyo en inventario de bienes institucionales técnicos y administrativos

Apoyo atencion al publico

Apoyo solicitud de compras

Apoyo colaboracién en las diferentes actividades internas y externas de la institucion.

NS W G e

Atentamente,

Wendy Carolina Martinez Murga.
Técnieo de Division

Evaluacion y Seguimiento
AMSA.




Villa Nueva, 28 de febrero de 2,018

Ingeniero

Oscar Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-

Presente

Respetable Director

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle informe de las actividades realizadas durante el
periodo del 1 al 28 de febrero de 2,018, de conformidad con la clausula DECIMA TERCERA DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CERO UNO GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION AMSA (No. 01-2018-029-AMSA), de fecha DOS DE ENERO DE DOS MIL
DIECIOCHO.

LISTA DE ACTIVIDADES

1. Atender reuniones de trabajo de Direccion Ejecutiva con diferentes instituciones
publico — privadas.

2. Participar en reuniones mensuales de Junta de Representantes de sectores de
~AMSA-,

3. Realizar visitas técnicas de campo al area de la desembocadura del rio villalobos para
verificar avances de trabajo de campo.

4. Dar seguimiento a los procesos interinstitucionales PGN-AMSA.

5. Brindar asesoria a las diferentes Divisiones administrativas y técnicas de ~AMSA-.

6. Mantener enlace con Vicepresidencia de la Republica y la Direcciéon Ejecutiva de
—AMSA-.

7. Representar a —~AMSA- en diferentes invitaciones a eventos publicos.
8. Atender visitas técnicas de campo de universidades privadas de Guatemala.

9. Coordinar y supervisar trabajos de apoyo con autoridades de la Municipalidad de San
Cristébal Verapaz, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales y —AMSA-.

10. Presentacién ante Vicepresidencia de la opcién de limpieza de la laguna de chichoj.

Pagina1l]|2



_11. Convocar y coordinar reunién de miembros de la comuna de san Cristobal Verapaz,
con el sefior Vicepresidente de la Republica.

12. Coordinacion de reuniéon con miembros de la comuna de san Cristébal en la
Vicepresidencia con la presencia del sefior Vicepresidente de la Republica.

13. Participacién en el planteamiento de la compra del terreno y elaboracién de las
estructuras de biofiltros para desviar, el caudal del rio villalobos para ser tratado
previo al ingreso del caudal al lago de Amatitian.

14. Coordinacién con personal de —AMSA- y de la comuna de san Cristobal para
formalizar una carta de entendimiento.

15. Participacion en la elaboracién del macro proyecto de lagunaje, para tratamiento del
caudal total del rio villa lobos.

16. Participar en varias reuniones con el doctor Cabrera en Vicepresidencia.

17. Coordinar diligencias de emergencia por incendios en el vertedero contralo ubicado
en el K.M. 22.

Atentamente,

r Amed Juarez Sosa
Director Ejecutivo
-AMSA-
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