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LA AUTORIDAD PARA EL MANEIO SUSTENTABLE DE LA CUENCA ¥ DEL LAGO DE AMATITLAN

EN CUMPLIMIENTO DE LO ES'MLkCIDO EN EL ARTICULO 10 NUMERAL 26 DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
| PUBLICA DECRETO 57-2008, DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA.

EL CUAL HACE REFERENCIA AL INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO ¥ CATEGORIAS OF INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES AL ARCHIVO.

PUBLICA LO SIGUIENTE:

1. EUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE DIGITALIZACION DE INFORMACION. Y ARCHIVO INSTITUCIONAL:
La Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de Amatitlén, cuenta con la Unidad de Digitalizacion de
informacion y Archivo institucional, la cual cumple la funcién de m‘dyuvll' afa hunnl gestion de la documentacion

por las de AMSA, pr ra disponer de manera ordenada y
port para n fos Internos y externas, Por medio do fa sistematizacion de gestion de los
procesos de i de la de bajo el de la unidad, para facititar
su bisgqueda y loallndén
2. HNALIDAD DEL ARCHIVO:
1a finaiidad, es ser un recurso de uso facily. con todo
& i3 realidad vy a las necesidades de la gestion de la vcuslm«losund’emes
antiguos que se en la Unidad de di de y archivo la funcién
de i de consuita y para el personal, actual o futuro, implicado en h.cs!lé-t documental de AMSA.
Loubumnd-ruhuom i p\sbnuah Rara el Manejo de la Cuenca y def Lago de

Amatitién son manuales, con soporte fisico y con de fo cual se fleva a cabo
por medio de los recursos disponibles con lus que cuenta la Unidad, que consiste en ot personal, material y equipo técnico
destinados a proteger y preservar la informacion resguardada.

4. PROCEDIMIENTO;
*  Identificar, clasificar y ordenar fa documentacion.
*  Realizar proceso de limpieza y 0 par izacio
. igitalizacion del de manera indivi para Legorizar por tipo de

Solicitud de documento;
¢ Recibirias smmndes de archivo institucional.
. de manera fisica y/o digital.
«  Registrar el qnso e ingreso de documentos enviados por jas diferentes unidades.

5. FACIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO,

(s Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de cuenta con

administrativos que se informan, por medio de Ia pagina web de fa institucidn www.amsa., gob.gt donde se encuentra al
enlace hacia la Unidad de Informacion Piblica.

Villa Nueva, Guatemata, febrero 2026.
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